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IHonoxenue
0 Oyxrajarepum
roCyJAapCTBEHHOI0 OI0/I’KETHOT0 00pPa30BaTeILHOIO yupeskaeHus Y GuMcKui
KOJLJIE[IZK PaAH03JIEKTPOHUKH, TeJIeKOMMYHUKAIUH 1 0€30I1aCHOCTH

I.  Obwue nonosxcenus.

1.1. byxrantepus ABISIETCS CTPYKTYPHBIM MOJPa3JeiI€HUEM TIOCYIapCTBEHHOIO
OIOIKETHOTO 00pa3oBaTeIbHOTO YUpEKIACHUS Y dumckuii KOJUIEIK
PaZMORIIEKTPOHUKH, TEJICKOMMYHUKAIIMH M  0€30IacCHOCTH, OCYIIECTBISIOUUM
paboTy ¢ JACHEKHBIMHU CPEJICTBAMHU KOJUIE/XA, PACUETHBIMU CUETAMHU C KaJ[POBBIM
COCTAaBOM KOJUIE/IPKAa M OpraHaMy, KOHTPOJIUPYIOIIUMH JAEATEIbHOCTD KOJIJIEIKA.

1.2. Byxranrepust HenocpeacTBeHHO nopuunsercs qupekropy YKPTh.

1.3. Ha3HaueHne Ha JOKHOCTh W OCBOOOXKIEHHE COTPYAHHUKOB OyXraJTepuu
MIPOU3BOIUTHCS TpuKa3zoM qupekropa YI'YKPTD.

1.4. Otnmen BO3IVIABISET IUIABHBIM OyXranrep, Ha3HAYae€Mblil Ha JIOJDKHOCTh U
0CBOO0XK/1a€MbIH OT JOJKHOCTH TUPEKTOPOM KOJUIEIKA.

1.5. B cBoeli pabore paOOTHHKM OyXraJITepuu PYKOBOJCTBYIOTCS JACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATeNbCTBOM P®, HOpMaTMBHBIMU akTaMu MUHHCTEPCTBA OOpa30BaHUS U
Hayku P®, MunucrepctBa OOpazoBanuss u Hayku PB, VYcraBom komnemxka,
NpUKa3aMu U PaCMOPSLDKEHUSIMU TUPEKTOpa M JIUL], 3aMEHSIOLIUX €ro, MpaBHiaMu
BHYTPEHHET0 TPYIOBOr0 pacnopsaka 1 JaHHbIM [lonoxeHneM o Oyxrajitepuu.

1. Ocnognbie yenu u 3a0auu.

2.1. OcHoBHON T1enbl0 pPabOTHI OyXTaJTepUu CTOWT TMPABUILHOE BEJICHUE
OyXTaJaTepCKOro yJeTa.

2.2. Ocoboe BHUMaHUE yrAeusieTcss cOopy, (HOPMHUPOBAHUIO, KOPPEKTUPOBKE U
XPaHEHHUIO UHANBUIYATBHBIX TAaHHBIX PAOOTHUKOB U CTYJCHTOB KOJIJIE/IKA.

2.4. CopeiicTBre AeSTEIHHOCTH KOHTPOJIUPYIOIINX OPTaHOB, IO COOJIIOICHUIO TIPAB U
CB000JT pa0OTHUKOB U CTYJICHTOB KOJUIEIXKA.

2.6. Coop moxymeHTaIuu, (COTJIACHO HOMEHKIATYyphl JieJl), Tepeaadya B apXuB
KOJUIEIKa U 00eCriedYeHUE €€ COXPAaHHOCTH.

2.7. CoBMECTHO C [JPYyTMMH CTPYKTYPHBIMH TIOJAPA3JICICHUSIMHA  KOJIJIEIKA
dhopMUpOBaHHUE U HAMOJHECHHE MH(OOPMAIIMOHHO- aHAJIMTHYECKOM Oa3bl.

2.8. KoHTpoJh 32 UCTIONIb30BAHUEM U IBUKEHUEM UMYIIIECTBA.

1. Cmpykmypa omoena
3.1. I'nmaBHbIi OyxranTep - BO3IJIaBISIET padoTy OT/ENa;
3.2. Benymuii OyxranTtep - HENOCPEICTBEHHO MOUMHSIETCS TIIaBHOMY OyXTanTepy;



3.3. Byxranrtep - HEMOCPEACTBEHHO MOAUYUHSIETCA INIABHOMY OyXTaiuTepy;

3.4. KOHTpakTHBII YNPaBISAOMNUA - HENOCPEACTBEHHO MOMUYUHAETCS IUPEKTOPY
TUPEKTOPA;

3.5. Coenpaivct Mo 3aKylKaMm - HEMOCPEACTBEHHO MNOJYMHSAETCA KOHTPAKTHOMY
YIPABISIIOLIEMY.

IV. Ilpaea pabomnuxoe oyxzanmepuu.

4.1. 3HaKOMUTBCS C IPOEKTAMH PEUICHUN AUPEKTOpa NPENPUATHS, KACAIOIIMMUCS
JeSATEeILHOCTH OT/eNA.

4.2. BHocUTb Ha pacCMOTpPEHUE JUPEKTOpa NPEANPUATHS NPEJIOKEHUS TI0
YIIYUIICHUIO ACSITEIbHOCTU MPEeANnpusiTrs (0Taemna).

4.3. OcymecTBIATh B3aUMOJCUCTBHE C PYKOBOAUTEISAMH BCEX CTPYKTYPHBIX
NO/Ipa3/ieICHU} IPEeaPUATUS IO KaJPOBBIM BOIIPOCAM.

4.4. 3anpammBarh Y pyKOBOAUTENIEH CTPYKTYPHBIX MOAPA3IEICHUN MPEANPUITHS,
CIEIUAIMCTOB HEOOXOAUMYIO HHPOpMALINIO (OTYEThI, OOBSICHEHHUS ).

4.5. TpebGoBarh OT AUPEKTOPA MPEANPUATUS OKA3aHUS COJCUCTBUS B MCIOJIHEHUU
CBOHMX JOJDKHOCTHEIX O0S3aHHOCTEM.

4.6. Ha wMarepuanpbHO-TEXHHYECKOE OOECIedeHrne CBOCH mpodecCHoHaTbHOM
NEeSATEIbHOCTH.

4.7. Ha yuactue B ynpaBieHuu YKPTDB, B 00cyxaeHun U pelIeHHH Ba)KHEWUILIUX
BOIIPOCOB JIEATEIBLHOCTH KOJUIE KA, B TOM YHCIIE Yepe3 OOLIECTBEHHbIE OpraHU3aluN
u opranusanuu ynpasieHus Y KPTh.

4.8. Ha 3amuty cBoeit npodeccCuoHaIbHON YECTH U IOCTOUHCTBA.

4.9. Ha nonb3oBanue nHGOPMAIIMOHHBIMU (DOHIAMU.

10. Ha BeImoOsHEHWE JpYrUX BUIOB pabOT M OOS3aHHOCTEH, OIJIAYMBAEMBIX IIO
JOTIOJIHUTEIbHOMY COIJIAIIEHUIO, KPOME CIy4aeB, CHEUUAIBHO MPEIyCMOTPEHHBIX
3aKOHOJATeILCTBOM Poccuiickon denepanuu.

4.11. He npuHMMarh OT HCIOJHUTENICH JOKYMEHTHI, O(OPMIICHHbIE HE B
COOTBETCTBHUH C MHCTPYKIIMEH IO IETOTPOU3BOJICTBY U pabOTE apXuBa KOJUIEIKA.

V. Obazannocmu pabomuuxkos omaoena
5.1. Jlo;oKHOCTHBIE 00513aHHOCTH PaOOTHUKOB OT/ENA ONMPEICIISIIOTCS B COOTBETCTBUH
C TPYJIOBBIM JOTOBOPOM, JIOJKHOCTHBIMU HHCTPYKIHSIMHU.

V1. Pabomnuxku omoena 0013cHbl 3HAMb:

6.1. Koncturynuro P®, 3axkonel P®. lloctanoBnenusa m pemenus [IpaButenscrBa
P®, nmo BompocaMm JeATENBHOCTH OTPACiId, MOCTAHOBJIEHUS, PACHOPSHKEHUS U
npukasbl. Jlpyrue pyKoOBOISIIIME W HOPMATHUBHBIE JIOKYMEHTBI BBIIIECTOSIINX
OpTraHoB;

6.2. HopmaTuBHBIE aKThl U1 METOJIMYECKUE PEKOMEHIAINH, ONPEICIISIONINE MOPAIOK
pabotel B YKPTDB, 0CHOBBI 5KOHOMHKH, OPTraHU3aIlMU TPY/Ja U YIIPABICHUS;

6.3. OcHOBBI OpraHmM3aly Tpynaa, 3aKOHOAATEILCTBO O TpyAe U oxpaHe Tpyna PO.
[IpaBuna m HOPMBI OXpaHBl TPYJA, TEXHUKH OE30MAaCHOCTH U MPOTHBOMOXKAPHOU
3allUThI, TPABUJIA BHYTPEHHETO TPYIOBOTO paCHOPSJIKA.



VIIl. Omeemcmeennocmo pabomnuxos oyxzaimepuu.

7.1. 3a HeHaiekallee HCIOJHEHHE WIA HEUCIIOJIHEHHUE CBOMUX JOJHKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEH, MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIICH TOJDKHOCTHOM WHCTPYKIIUCH,- B
npejenax, ONpPEACNICHHBIX  JCUCTBYIOIIMM  TPYAOBBIM  3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickon @enepannu;

7.2. 3a mpaBOHapylIeHHUs, COBEpIICHHbIE B MPOILECCE OCYIIECTBICHUS CBOEH
NESATEIbHOCTH,- B Mpeesiax, ONpPeNeNeHHbIX ACUCTBYIOIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM,
YTOJOBHBIM U FPAKJAHCKUM 3aKOHOAATENbCTBOM PD;

7.3. 3a mnpuUYMHEHHE MaTepUajJbHOTO Yyliepda — B Mpenenax, OIpeaesIeHHbIX
JENUCTBYIOUTUM TPYIOBBIM U TPAXKIaHCKUM 3aKOHOAATENbCTBOM PD;

7.4. 3a HapylleHHe NPaBWII MMOXKAPHOW O€30MaCHOCTH, OXpaHbl TPyJa, CAHUTAPHO-
TUTUEHUYECKUX TpaBW, TMPaBUJI BEICHHUS JEJIONPOU3BOJACTBA - B TMOPSIKE,
OMPEICICHHOM 3aKOHO/IaTE€IbCTBOM.
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