Министерство образования Республики Башкортостан

Государственное бюджетное образовательное учреждение среднего профессионального образования

«Уфимский государственный колледж радиоэлектроникИ»
УТВЕРЖДАЮ

Зам. директора

_____________ Л.Р. Туктарова

«____» _____________ 2011 г.

Методические рекомендации по внеаудиторной самостоятельной  работе для студентов 
по МДК «ПЛАНИРОВАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ СТРУКТУРНОГО ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ» 
специальности 210709 «мНОГОКАНАЛЬНЫЕ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ» (БАЗОВОЙ И УГЛУБЛЕННОЙ  ПОДГОТОВКИ)
	
	РАССМОТРЕНО 

на заседании кафедры экономических и гуманитарных дисциплин
Протокол № ____ от  «____» _______  2011 г.

Зав. кафедрой ______________ Л.К.Гурьева
РАЗРАБОТАЛ

Преподаватель __________ Л.К.Гурьева


Уфа 2011 г.
УВАЖАЕМЫЕ СТУДЕНТЫ!

Кроме занятий в аудиториях под руководством преподавателей, Вы ежедневно должны уделять внимание самостоятельной работе, в ходе которой вырабатываются привычки и навыки умственной деятельности. В это время Вы работаете с учебниками и научной литературой, конспектируете первоисточники, готовитесь к семинарам, практическим и лабораторным занятиям, выполняете домашние задания различного рода, курсовые работы, готовите рефераты, ведете научные исследования и т. д.
Методические рекомендации по выполнению самостоятельных работ созданы Вам в помощь для работы на занятиях и во внеурочное время.

Наличие положительной оценки (отметки о выполнении) каждого вида самостоятельной работы необходимо для получения итоговой оценки по дисциплине или междисциплинарному курсу, поэтому в случае невыполнения работы по любой причине или получения неудовлетворительной оценки за самостоятельную работу Вы должны найти время для ее выполнения или пересдачи.

Самостоятельная работа выполняется в соответствии с методическими указаниями по самостоятельной работе студентов всех специальностей технического и гуманитарно-экономического профиля, размещенная на WEB-сайте колледжа.
Внимание!

Если в процессе выполнения заданий для самостоятельной работы возникают вопросы, разрешить которые Вам не удается, необходимо обратиться к преподавателю для получения разъяснений. 

Перечень самостоятельных работ

	Наименование разделов, тем УД/МДК
	Вид самостоятельной работы
	Количество 
часов на самостоятельную работу

	
	
	БП
	УП

	Тема 1 «Основы законодательства в организации работы предприятий связи и их структурных подразделений»

	Чтение и анализ литературы [1]стр. 6-18; 24-31; 36-44

Подготовка к тестированию.

Подготовка сообщений по теме: 

«Развитие отрасли связи»
	0,5
0,5

1

	0,5
0,5
1

	Тема 2 «Основы предпринимательской деятельности»

	Чтение и анализ литературы [1] стр. 32-37; 41-49; 51-55

Подготовка к тестированию.
Подготовка сообщения по одному из вопросов темы.
	0,5
0,5
1

	0,5
0,5
2

	Тема 3 «Капитал и имущество, необходимые для организации производственного предпринимательства»


	Чтение и анализ литературы [1] стр. 108-136; 87-91; 78-86

Подготовка к контрольной работе: решение задач.

Подготовка к тестированию.
Подготовка сообщения по одному из вопросов темы.
	0,5
1
0,5

1
	1
1
1

1

	Тема 4 «Трудовые отношения предпринимателей-работодателей с наемными работниками»

	Чтение и анализ литературы [1] стр. 97-107; 112-124; 129-131; 137-143; 146-153; 154-159
Подготовка к тестированию.
Подготовка к контрольной работе: решение задач.
	0,5
0,5

2
	1
1

2

	Тема 5 «Производственное предпринимательство: расходы на оказание услуг связи»

	Чтение и анализ литературы [1] стр. 137-148; 153-161

Подготовка к тестированию.
Подготовка к контрольной работе: решение задач.
	0,5
0,5
2


	1
1
2



	Тема 6 «Производственное предпринимательство: доходы от оказания услуг связи»
	Чтение и анализ литературы [1] стр. 148-158; 166-189
Подготовка к контрольной работе: решение задач.


	1
2

	1
2


	Тема 7 «Оценка эффективности предпринимательской деятельности»
	Чтение и анализ литературы [1] стр. 159-164; 177-188

Подготовка к контрольной работе: решение задач.
	1
2

	1
2


	Тема 8 «Новаторская деятельность предпринимателя»
	Чтение и анализ литературы [1] стр. 189-220; 190-199; 223-229

Подготовка к контрольной работе: решение задач.
	1
2
	1
2

	Тема 9 «Функционально-стоимостной анализ в решении организационно-производственных задач»
	Чтение и анализ литературы [1] стр. 220-225; 231-239
Разработка схемы этапов функционально-стоимостного анализа
	1
2
	1
2

	Тема 10 «Качество и конкурентоспособность услуг связи»
	Чтение и анализ литературы [1] стр. 52-58; 61-86

Подготовка к тестированию.
	1
1

	1
1


	Тема 11 «Организация экоаудита»
	Чтение и анализ литературы  [1] стр. 321-325; 337-344

Подготовка к тестированию.
Подготовка к семинару.


	-

	0,5
0,5

1


	Курсовая работа
	
	-
	15

	ИТОГО:
	27
	48


Задания для выполнения внеаудиторных самостоятельных работ 

Тема 1 «Основы законодательства в организации работы предприятий связи и их структурных подразделений»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 6-18; 24-31; 36-44
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты.

Подготовка к тестированию.
Следует прочитать конспекты лекций, осмыслить, выучить определения и пройти тренировочное тестирование

Подготовить сообщение по теме «Развитие отрасли связи»
Тема 2 «Основы предпринимательской деятельности»

Чтение и анализ литературы [1] стр. 32-37; 41-49; 51-55
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты.

Подготовка к тестированию.
Следует прочитать конспекты лекций, осмыслить, выучить определения и пройти тренировочное тестирование.
Подготовить сообщение по одному из  следующих вопросов темы:
- производственная и организационная структура предприятия

- принципы организации производственного процесса

-  формы предпринимательства

-  классификация предприятия связи по формам хозяйствования 

- классификация предприятия связи по формам собственности

- основы предпринимательской деятельности

Тема 3 «Капитал и имущество, необходимые для организации производственного предпринимательства»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 108-136; 87-91; 78-86
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты. 
Подготовка к тестированию.
Следует прочитать конспекты лекций, осмыслить, выучить определения и пройти тренировочное тестирование.
Подготовка к контрольной работе.
Следует выучить формулы расчетов по конспектам лекций, по журналам для практических работ или по рекомендованной литературе, осмыслить и решить задачи, размещенные на сайте для самостоятельной работы.
Подготовить сообщение по одному из  следующих вопросов темы:

- износ и амортизация основных средств

- капитал и имущество предприятия связи

- стоимостные показатели использования основных средств

- оборотные средства связи, их состав

- основные средства связи, их состав

- натуральные показатели использования основных средств
Тема 4 «Трудовые отношения предпринимателей-работодателей с наемными работниками»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 97-107; 112-124; 129-131; 137-143; 146-153; 154-159
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты.

Подготовка к тестированию.
Следует прочитать конспекты лекций, осмыслить, выучить определения и пройти тренировочное тестирование.
Подготовка к контрольной работе.
Следует выучить формулы расчетов по конспектам лекций, по журналам для практических работ или по рекомендованной литературе, осмыслить и решить задачи, размещенные на сайте для самостоятельной работы.
Тема 5 «Производственное предпринимательство: расходы на оказание услуг связи»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 137-148; 153-161
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты, выучить определения и формулы.
Подготовка к тестированию.
Следует прочитать конспекты лекций, осмыслить и пройти тренировочное тестирование

Подготовка к контрольной работе.
Следует выучить формулы расчетов по конспектам лекций, по журналам для практических работ или по рекомендованной литературе, осмыслить и решить задачи, размещенные на сайте для самостоятельной работы.
Тема 6 «Производственное предпринимательство: доходы от оказания услуг связи»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 148-158; 166-189
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты, выучить определения и формулы.
Подготовка к контрольной работе.
Следует выучить формулы расчетов по конспектам лекций, по журналам для практических работ или по рекомендованной литературе, осмыслить и решить задачи, размещенные на сайте для самостоятельной работы.
Тема 7 «Оценка эффективности предпринимательской деятельности»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 159-164; 177-188
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты, выучить определения и формулы.

Подготовка к контрольной работе.
Следует выучить формулы расчетов по конспектам лекций, по журналам для практических работ или по рекомендованной литературе, осмыслить и решить задачи, размещенные на сайте для самостоятельной работы.
Тема 8 «Новаторская деятельность предпринимателя»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 189-220; 190-199; 223-229
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты, выучить определения и формулы.
Подготовка к контрольной работе.
Следует выучить формулы расчетов по конспектам лекций, по журналам для практических работ или по рекомендованной литературе, осмыслить и решить задачи, размещенные на сайте для самостоятельной работы.
Тема 9 «Функционально-стоимостной анализ в решении организационно-производственных задач»
Чтение и анализ литературы [1] стр. 220-225; 231-239
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты, выучить определения и формулы.

Разработка схемы этапов функционально-стоимостного анализа.

Подбор информации из интернет-источников.

Тема 10 «Качество и конкурентоспособность услуг связи»

Чтение и анализ литературы [1] стр. 52-58; 61-86
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты, выучить определения и формулы.

Подготовка к тестированию.
Следует прочитать конспекты лекций, осмыслить и пройти тренировочное тестирование

Тема 11 «Организация экоаудита»
Чтение и анализ литературы  [1] стр. 321-325; 337-344
Рекомендованную литературу следует прочитать, осмыслить и законспектировать (при отсутствии на лекционном занятии).
Работа с конспектом лекции.
Лекцию по данной теме прочитать, выделить основные моменты, выучить определения и формулы.

Подготовка к тестированию.
Следует прочитать конспекты лекций, осмыслить и пройти тренировочное тестирование

Подготовка к семинару.
Подготовить сообщение по одному из  следующих вопросов темы:

- история экологического аудита

- цели экологического аудита

- задачи экологического аудита

- виды экологического аудита

- показатели соответствия субъекта хозяйственной деятельности природоохранным требованиям.
- оценка эффективности системы экологического менеджмента
- оценка экологической безопасности используемого сырья, оборудования, технологий
- оценка экономического ущерба от загрязнения
- оценка опасности отходов
- определение рациональности природопользования на конкретной территории
- оценка энергопотребления и предложение путей по его снижению
- определение объема выбросов парниковых газов и выработка мероприятий по их снижению
- оценка экологического риска в результате техногенных аварий и стихийных природных процессов
- выделение экологических проблем и разработка мероприятий по их решению
- обоснование принимаемых нормативно-правовых актов на предмет экологической безопасности

Информационное обеспечение обучения
Основные источники:

1. Горелик М.А., Голубицкая Е.А. Основы экономики связи. – М.: Радио и связь, 2009.
2.Беляева И.Ю., Лузик Л.В., Петрушина О.М., Крутиков В.К. Менеджмент: учебное пособие/кол. авторов; под ред. Н.Ю.Чаусова,О.А.Калугина.-М.:КНОРУС,2010.

3. Барлыбаев Х.А. Экономика Башкортостана. – Уфа: БГУ, 2009.

4. Борохов В.М. Основы рыночной экономики и предпринимательства. – М.: ИРПО, 2010.

5. Горфинкель В.Я. Экономика предприятия. – М.: ЮНИТИ, 2009.

6. Ивашковский С.Н. Микроэкономика. – М.: Дело, 2010.

7. Николаева И.П. Основы микроэкономики. – М.: ЮНТИ, 2009.

Дополнительные источники:

1. Пелих А.С. Основы предпринимательства. – Р-на-Д: Феникс, 2010.

2. Степанова И.М. Бизнес-планы. – М.: ЛБЗ, 2009.

 Интернет ресурсы:

1. Педагогическое сообщество Екатерины Пашковой - PEDSOVET.SU. [Электронный ресурс] – режим доступа: http://www.pedsovet.su (2007-2012)

2. Электронный учебник по менеджменту. [Электронный ресурс] – режим доступа: http://www.about-management.ru/ (2012)
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