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5. 
1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
	[bookmark: OLE_LINK164][bookmark: OLE_LINK165]Стандартизация, сертификация и техническое документоведение


наименование дисциплины

1.1.	Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО 09.02.07 Информационные системы и программирование, входящей в укрупненную группу специальностей 09.00.00 Информатика и вычислительная техника 
Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании и в программах профессиональной подготовки обучающихся укрупненной группы специальностей 
09.00.00 Информатика и вычислительная техника.

1.2.	Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена
Учебная дисциплина «Стандартизация, сертификация и техническое документоведение» принадлежит к общепрофессиональному циклу и связана с учебными дисциплинами:
- Информационные технологии;
- Правовое обеспечение профессиональной деятельности;
- Экономика отрасли;
с профессиональными модулями:
- Разработка модулей программного обеспечения для компьютерных систем;
- Осуществление интеграции программных модулей.
С целью углубления подготовки обучающегося и для обеспечения конкурентоспособности выпускника в соответствии с запросами регионального рынка труда в дисциплину дополнительно были введены часы вариативной части.

1.3.	Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины
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[bookmark: OLE_LINK150][bookmark: OLE_LINK151][bookmark: OLE_LINK152]В результате освоения обязательной части дисциплины обучающиеся должен уметь:
- применять требования нормативных актов к основным видам продукции (услуг) и процессов;
- применять документацию систем качества;
- применять основные правила и документы системы сертификации Российской Федерации.

В результате освоения обязательной части дисциплины обучающийся должен знать:
- правовые основы метрологии, стандартизации и сертификации; 
- основные понятия и определения метрологии, стандартизации и сертификации;
- основные положения систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов;
- показатели качества и методы их оценки;
- системы качества;
- основные термины и определения в области сертификации;
- организационную структуру сертификации;
- системы и схемы сертификации.

В результате освоения вариативной части дисциплины обучающийся должен уметь:
- оформлять организационно-распорядительную и техническую документацию в соответствии с нормативной базой, в т. ч. с использованием информационных технологий;
- использовать унифицированные формы документов.

В результате освоения вариативной части дисциплины обучающийся должен знать:
[bookmark: OLE_LINK93][bookmark: OLE_LINK94][bookmark: OLE_LINK95]- систему организационно-распорядительной документации
- основные понятия нормативно-технической документации;
- требования к составлению и оформлению документов;
- порядок оформления нормативно-технической документации.

В результате освоения учебной дисциплины у обучающегося должны формироваться общие и профессиональные компетенции, включающие в себя способность:
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, применительно к различным контекстам.
ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами.
ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке с учетом особенностей социального и культурного контекста.
ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности.
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языке.





ПК 1.1. Формировать алгоритмы разработки программных модулей в соответствии с техническим заданием.
ПК 1.2. Разрабатывать программные модули в соответствии с техническим заданием.
ПК 2.1. Разрабатывать требования к программным модулям на основе анализа проектной и технической документации на предмет взаимодействия компонент.
ПК 3.1. Осуществлять ревьюирование программного кода в соответствии с технической документацией.
ПК 4.2. Осуществлять измерения эксплуатационных характеристик программного обеспечения компьютерных систем на соответствие.
ПК 5.2. Разрабатывать проектную документацию на разработку информационной системы в соответствии с требованиями заказчика.
ПК 5.6. Разрабатывать техническую документацию на эксплуатацию информационной системы.
ПК 6.1. Разрабатывать техническое задание на сопровождение информационной системы.
ПК 6.2. Выполнять исправление ошибок в программном коде информационной системы.
ПК 6.3. Разрабатывать обучающую документацию для пользователей информационной системы.
ПК 6.4. Оценивать качество и надежность функционирования 
информационной системы в соответствии с критериями технического задания.
ПК 6.5. Осуществлять техническое сопровождение, обновление и восстановление данных ИС в соответствии с техническим заданием.
ПК 7.3.  Формировать требования к конфигурации локальных компьютерных сетей и серверного оборудования, необходимые для работы баз данных и серверов.
ПК 8.3.  Осуществлять разработку дизайна веб-приложения с учетом современных тенденций в области веб-разработки.
ПК 9.1.  Разрабатывать техническое задание на веб-приложение в соответствии с требованиями заказчика.
ПК 9.9.  Модернизировать веб-приложение с учетом правил и норм подготовки информации для поисковых систем.
ПК 10.2. Разрабатывать технические документы для управления информационными ресурсами.

Планируемые результаты освоения дисциплины
	Код ПК, ОК
	Умения
	Знания

	ОК 1.
	Распознавать задачу и/или проблему в профессиональном и/или социальном контексте; анализировать задачу и/или проблему и выделять её составные части; определять этапы решения задачи; выявлять и эффективно искать информацию, необходимую для решения задачи и/или проблемы; составить план действия; определить необходимые ресурсы; владеть актуальными методами работы в профессиональной и смежных сферах; реализовать составленный план; оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно или с помощью наставника)
	Актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором приходится работать и жить; основные источники информации и ресурсы для решения задач и проблем в профессиональном и/или социальном контексте; алгоритмы выполнения работ в профессиональной и смежных областях; методы работы в профессиональной и смежных сферах; структуру плана для решения задач; порядок оценки результатов решения задач профессиональной деятельности

	ОК 2.
	Определять задачи для поиска информации; определять необходимые источники информации; планировать процесс поиска; структурировать получаемую информацию; выделять наиболее значимое в перечне информации; оценивать практическую значимость результатов поиска; оформлять результаты поиска
	Номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности; приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации

	ОК 4.
	Организовывать работу коллектива и команды; взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами в ходе профессиональной деятельности
	Психологические основы деятельности коллектива, психологические особенности личности; основы проектной деятельности

	ОК 5.
	Грамотно излагать свои мысли и оформлять документы по профессиональной тематике на государственном языке, проявлять толерантность в рабочем коллективе
	Особенности социального и культурного контекста; правила оформления документов и построения устных сообщений.

	ОК 9.
	Применять средства информационных технологий для решения профессиональных задач; использовать современное программное обеспечение
	Современные средства и устройства информатизации; порядок их применения и программное обеспечение в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Понимать общий смысл четко произнесенных высказываний на известные темы (профессиональные и бытовые), понимать тексты на базовые профессиональные темы; участвовать в диалогах на знакомые общие и профессиональные темы; строить простые высказывания о себе и о своей профессиональной деятельности; кратко обосновывать и объяснить свои действия (текущие и планируемые); писать простые связные сообщения на знакомые или интересующие профессиональные темы
	Правила построения простых и сложных предложений на профессиональные темы; основные общеупотребительные глаголы (бытовая и профессиональная лексика); лексический минимум, относящийся к описанию предметов, средств и процессов профессиональной деятельности; особенности произношения; правила чтения текстов профессиональной направленности

	ПК 1.1.
	Формировать алгоритмы разработки программных модулей в соответствии с техническим заданием.
Оформлять документацию на программные средства.
	Основные этапы разработки программного обеспечения.
Основные принципы технологии структурного и объектно-ориентированного программирования.

	ПК 1.2.
	Создавать программу по разработанному алгоритму как отдельный модуль.
Оформлять документацию на программные средства.
	Основные этапы разработки программного обеспечения.
Основные принципы технологии структурного и объектно-ориентированного программирования.

	ПК 2.1.
	Анализировать проектную и техническую документацию.
Использовать специализированные графические средства построения и анализа архитектуры программных продуктов.
Организовывать заданную интеграцию модулей в программные средства на базе имеющейся архитектуры и автоматизации бизнес-процессов.
Определять источники и приемники данных.
Проводить сравнительный анализ. Выполнять отладку, используя методы и инструменты условной компиляции (классы Debug и Trace).
Оценивать размер минимального набора тестов.
Разрабатывать тестовые пакеты и тестовые сценарии.
Выявлять ошибки в системных компонентах на основе спецификаций.
	Модели процесса разработки программного обеспечения.
Основные принципы процесса разработки программного обеспечения.
Основные подходы к интегрированию программных модулей.
Виды и варианты интеграционных решений.
Современные технологии и инструменты интеграции.
Основные протоколы доступа к данным.
Методы и способы идентификации сбоев и ошибок при интеграции приложений.
Методы отладочных классов.
Стандарты качества программной документации.
Основы организации инспектирования и верификации.
Встроенные и основные специализированные инструменты анализа качества программных продуктов.
Графические средства проектирования архитектуры программных продуктов.
Методы организации работы в команде разработчиков.

	ПК 3.1.
	Работать с проектной документацией, разработанной с использованием графических языков спецификаций.
	Технологии решения задачи планирования и контроля развития проекта.
Принятые стандарты обозначений в графических языках моделирования.
Типовые функциональные роли в коллективе разработчиков, правила совмещения ролей.
Методы организации работы в команде разработчиков.

	ПК 4.2.
	Измерять и анализировать эксплуатационные характеристики качества программного обеспечения.
	Основные методы и средства эффективного анализа функционирования программного обеспечения.
Основные принципы контроля конфигурации и поддержки целостности конфигурации ПО.

	ПК 5.2.
	Осуществлять математическую и информационную постановку задач по обработке информации.
Использовать алгоритмы обработки информации для различных приложений.
	Основные платформы для создания, исполнения и управления информационной системой.
Национальную и международную систему стандартизации и сертификации и систему обеспечения качества продукции, методы контроля качества.
Сервисно - ориентированные архитектуры.
Важность рассмотрения всех возможных вариантов и получения наилучшего решения на основе анализа и интересов клиента.
Методы и средства проектирования информационных систем.
Основные понятия системного анализа.

	ПК 5.6.
	Разрабатывать проектную документацию на эксплуатацию информационной системы.
Использовать стандарты при оформлении программной документации.
	Основные модели построения информационных систем, их структура.
Использовать критерии оценки качества и надежности функционирования информационной системы.


	ПК 6.1.
	Поддерживать документацию в актуальном состоянии.
Формировать предложения о расширении функциональности информационной системы.
	Классификация информационных систем.
Принципы работы экспертных систем.
Достижения мировой и отечественной информатики в области интеллектуализации информационных систем.

	ПК 6.3.
	Разрабатывать обучающие материалы для пользователей по эксплуатации ИС.
	Методы обеспечения и контроля качества ИС.
Методы разработки обучающей документации.

	ПК 6.4.
	Применять документацию систем качества.
Применять основные правила и документы системы сертификации РФ.
	Характеристики и атрибуты качества ИС.
Методы обеспечения и контроля качества ИС в соответствии со стандартами.
Политику безопасности в современных информационных системах.

	ПК 6.5.
	Осуществлять техническое сопровождение, сохранение и восстановление базы данных информационной системы.
Составлять планы резервного копирования.
Определять интервал резервного копирования.
Применять основные технологии экспертных систем.
Осуществлять настройку информационной системы для пользователя согласно технической документации.
	Регламенты по обновлению и техническому сопровождению обслуживаемой информационной системы.
Терминология и методы резервного копирования, восстановление информации в информационной системе

	ПК 7.3.
	Формировать требования к конфигурации локальных компьютерных сетей и серверного оборудования, необходимые для работы баз данных и
	Представление структур данных.
Технология установки и настройки сервера баз данных.
Требования к безопасности сервера базы данных.

	ПК 8.3.
	Создавать, использовать и оптимизировать изображения для веб-приложений.
Создавать «отзывчивый» дизайн, отображаемый корректно на различных устройствах и при разных разрешениях.
Использовать специальные графические редакторы.
Интегрировать в готовый дизайн-проект новые графические элементы, не нарушая общей концепции.
	Современные методики разработки графического интерфейса.
Требования и нормы подготовки и использования изображений в сети Интернет.
Принципы и методы адаптации графики для Веб-приложений.
Ограничения, накладываемые мобильными устройствами и разрешениями экранов при просмотре Веб-приложений.

	ПК 9.1.
	Проводить анкетирование.
Проводить интервьюирование.
Оформлять техническую документацию.
Осуществлять выбор одного из типовых решений.
Работать со специализированным программным обеспечением для планирования времени и организации работы с клиентами.
	Инструменты и методы выявления требований.
Типовые решения по разработке веб-приложений.
Нормы и стандарты оформления технической документации.
Принципы проектирования и разработки информационных систем.

	ПК 9.9.
	Модифицировать код веб-приложения в соответствии с требованиями и регламентами поисковых систем. 
Размещать текстовую и графическую информацию на страницах веб-приложения.
Редактировать HTML-код с использованием систем администрирования.
Проверять HTML-код на соответствие отраслевым стандартам.
	Особенности работы систем управления сайтами.
Принципы функционирования поисковых сервисов и особенности оптимизации Веб-приложений под них (SEO).
Методы оптимизации Веб-приложений под социальные медиа (SMO).

	ПК 10.2.
	Работать с пакетами прикладных программ обработки отраслевой информации.
Осуществлять подготовку отчета об ошибках.
	Требования к различным типам информационных ресурсов.
Технологии работы со статическим и динамическим информационным контентом.
Стандарты для оформления технической документации.
Законодательство Российской Федерации в области интеллектуальной собственности, правила использования информационных материалов в Интернет.
Терминология отраслевой направленности.




1.4.	Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины
Максимальная учебная нагрузка обучающегося 72 часа, в том числе:
- 30 часов вариативной части, направленных на усиление обязательной части программы учебной дисциплины.
Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося: 68 часов; самостоятельная работа обучающегося 4 часа



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной деятельности
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	68

	в том числе:

	- лабораторные работы
	не предусмотрено

	- практические занятия
	30

	- курсовая работа (проект)
	[bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35]не предусмотрено

	Самостоятельная работа обучающего
	4

	в том числе:

	- самостоятельная работа над курсовой работой (проектом)
	не предусмотрено

	- составление логико – смысловых моделей
	1

	- разработка технического задания на создание web-сайта туристского агентства
	1

	-  самостоятельное изучение тем
	2

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета. 






2.2. Тематические план и содержание учебной дисциплины
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект)
	Объем часов
	Уровень освоения

	Раздел 1
	Общие вопросы стандартизации, метрологии и сертификации
	
	

	Тема 1.1
Стандартизация, метрология и сертификация – инструменты повышения качества
	Содержание
	6
	2

	
	Понятие и механизм управления качеством.  Показатели качества и методы их оценки. Стандартизация и сертификация в управлении 
качеством. Системы менеджмента качества Основные международные стандарты в области информационных технологий: ISO/IEO 9126, ISO/IEO 14598 и ИСО/МЭК 9126 – 1. 
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [2] стр. 8 – 22.
Составление клавиатуры на тему: «Оценка уровня качества продукции»
	
	

	
	Организационная структура технического комитета ИСО 176.Модель описания системы менеджмента качества (СМК), основанной на процессном подходе .Методические подходы к оценке эффективности производства и качества продукции.
	2
	

	
	 Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [2] стр. 12-15                                                                     
	

	
	Практические занятия                                                                                                                                         2
1 Изучение и внедрение  структуры СМК на предприятии                                                                                                                                     
	

	Тема 1.2
Организационные аспекты стандартизации, метрологии и сертификации
	Содержание
	6
	2

	
	Международные и региональные организации по стандартизации, метрологии и сертификации.
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 42 - 55
	

	
	Российская национальная система технического регулирования. Федеральное агентство по техническому регулированию и метрологии РФ ,его основные задачи, межгосударственный совет по стандартизации, метрологии и сертификации Содружества Независимых Государств.
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 55 – 74
	

	
	Практические занятия                                                                                                                                         2
2 Изучение структуры международной организации ИСО и знакомство с семейством стандартов
 ИСО – 9000.
	

	           Тема 1.3
Содержательные аспекты, стандартизации,
метрологии и сертификации

	Содержание
	4
	2
2

	
	.Цели, задачи и принципы стандартизации, метрологии и сертификации. Стандартизация: сущность концепции, системы мероприятий. Метрология: сущность ,содержание виды измерений. Сертификация: содержание, формы, направления. Государственный контроль (надзор) за соблюдением требований технических регламентов и стандартов. 
	2                    
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [2] стр. 88 - 113
	

	
	Практические занятия
	2


	

	
	3 Изучение и анализ реальных штрих кодов. Проверка их подлинности.   
	
	

	Тема 1.4
	Содержание
	8
	2

	Технологические аспекты стандартизации, метрологии и сертификации
	Описание процесса разработки стандартов. Порядок проведения измерений.
	2
	

	
	Механизм подтверждения соответствия. Сертификация программных продуктов и баз данных.
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [2] стр. 148 - 204
	

	
	Практические занятия
4 Единицы определения количества информации и скорости передачи данных.
	4


	

	
	5 Построение алгоритма прохождения сертификации товаров, продукции и услуг и заполнение
 бланка сертификата.
	
	

	Раздел 2
	Обеспечивающие подсистемы метрологии, стандартизации и сертификации                                        4
	

	Тема 2.1
	Содержание
	2
	2

	Нормативно – правовое обеспечение
	Нормативно – правовое обеспечение. Методическое обеспечение. Материально – техническое обеспечение.
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 12-15
	

	Тема 2.2
	Содержание
	2
	2

	Информационное обеспечение
	Информационные ресурсы и их организации. Показатели характеристик качества и безопасности продукции.
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 12-15
	

	Раздел 3
	Техническое документоведение
	16
	3

	Тема 3.1
	Содержание
	12
	

	Основные виды технической документации
	Технический регламент. Указатели стандартов. Общетехнические системы стандартизации :ЕСКД, ЕСПД,СИБИД.
  Единая система программной документации. Разработка программной документации.
 Национальные стандарты .Правила , нормы и рекомендации в области стандартизации. Общероссийский классификатор технико – экономической и социальной информации. 
	2
         
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [2] стр. 253 – 279, работа с ГОСТами
	

	
	Практические занятия
	10                






	

	
	6  Разработка и оформление технического задания на программный продукт  
	
	

	
	7  Разработка и оформление пояснительной записки к эскизному проекту  
	
	

	
	8  Разработка и оформление «Руководство оператора»
	
	

	
	9 Разработка и оформление «Руководство по техническому обслуживанию
	
	

	Тема 3.2
	Содержание
	2
	

	Методы и средства разработки программной документации
	Документация и ее роль в обеспечении качества. Требования стандартов к программной документации. Правила оформления программной документации.
	2
	

	
	Домашнее задание: ЕСПД, ГОСТ
	

	Раздел 4.
	Техническое документоведение. Документирование деятельности специалиста в области информационных технологий. 
	30
	

	[bookmark: _Hlk479100178]Тема 4.1.
Государственная система документации
	Содержание
	2
	1

	
	Состав документов и требования к их оформлению. Унифицированная система документации.
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 12-15
	

	Тема 4.2.
Система организационно-распорядительной документации
	[bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK58][bookmark: OLE_LINK59][bookmark: OLE_LINK68][bookmark: OLE_LINK69]Содержание
	18
	3

	
	[bookmark: OLE_LINK96][bookmark: OLE_LINK97][bookmark: OLE_LINK98][bookmark: OLE_LINK99][bookmark: OLE_LINK106]Классификация организационно-распорядительной документации
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 43-56
	

	
	Требования к бланкам документов
	2
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 37-41
	

	
	Требования к изготовлению документов. ГОСТы на организационно-распорядительную документацию
	2
	

	
	[bookmark: OLE_LINK144][bookmark: OLE_LINK145][bookmark: OLE_LINK146]Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 41-43
	

	
	Распорядительные и справочно-информационные документы
	4
	

	
	Домашнее задание: Чтение и анализ литературы [1] стр. 56-62
	

	[bookmark: _Hlk479101389]
	Практические занятия
	8
	

	
	10. Разработка бланков документов
	
	

	
	11. Оформление организационных документов
	
	

	
	12. Оформление распорядительных документов
	
	

	
	13. Оформление справочно-информационной документации
	
	

	Тема 4.3
Основные виды технической и технологической документации. 
Техническое задание
	[bookmark: OLE_LINK70][bookmark: OLE_LINK71][bookmark: OLE_LINK72][bookmark: OLE_LINK73]Содержание
	6
	3

	
	Виды технической и технологической документации. Стандарты оформления документов, регламентов, протоколов по информационным системам. Техническое задание.
	2
	

	
	Домашнее задание: Составить классификацию технической документации
	

	
	[bookmark: OLE_LINK89][bookmark: OLE_LINK90][bookmark: OLE_LINK91][bookmark: OLE_LINK92][bookmark: OLE_LINK121]Практические занятия
	2
	

	
	14. Оформление договора на разработку web-сайта 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	
	Разработка технического задания на создание web-сайта туристского агентства
	
	

	Тема 4.4.
Виды программных документов.  Оформление программных документов.
	[bookmark: OLE_LINK76][bookmark: OLE_LINK77][bookmark: OLE_LINK78]Содержание
	4
	2

	
	Виды программных документов и их оформление. Пояснительная записка.
	2
	

	
	[bookmark: OLE_LINK107][bookmark: OLE_LINK108][bookmark: OLE_LINK109][bookmark: OLE_LINK110]Домашнее задание: Выполнение работы с нормативными документами: Стандарты, определяющие формы и содержание программных документов.
	

	
	[bookmark: OLE_LINK103][bookmark: OLE_LINK104][bookmark: OLE_LINK105]Практические занятия
	2
	

	
	15. Оформление программного документа
	
	

	
	Всего:
	72
	






Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).



3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия кабинета метрологии и стандартизации

Оборудование учебного кабинета: 
- Стол учительский -1 шт.
- Стул учительский -1 шт.
- Парты учебные -6 шт.
- Стол монтажный  -9 шт.
- Стул ученический -22 шт.
- Доска – 1шт.
- Шкаф – 9шт.
- Стенд – 3шт.
- Паяльная станция – 10 шт.

Технические средства обучения:
- Компьютер в комп-те: R-Style Proxima SIS 650 GX iC 1700 128DR/20Gb/int vid aud/CD52x/lan/key/mousNet/CM570/G06-1шт.
- Программное обеспечение: Microsoft Office Word.

Раздаточный материал: тестовые задания, индивидуальные карточки, дидактический материал по разделам и темам программы.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Основные источники: 
1. Документационное обеспечение управления: Учебное пособие / Гладий Е.В. - М.: ИЦ РИОР, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 249 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование) (Переплёт) ISBN 978-5-369-01042-6
2. Кошевая, И. П. Метрология, стандартизация, сертификация [Текст]: учеб. для ссузов /  И. П. Кошевая, А. А. Канке. - М.: Инфра-М, 2014.- 416 с.- (Профессиональное образование).
3.Шишмарев В.Ю. Метрология, стандартизация, сертификация, техническое регулирование и документоведение: Учебник / В.Ю. Шишмарев. — М.: КУРС: ИНФРА-М, 2017. — 312 с. — (Среднее профессиональное образование).
4.  Хрусталева З.А. Метрология, стандартизация и сертификация, 2013, ООО «КноРус».

Дополнительные источники:
1. Кузнецов, И. Н.     Документационное обеспечение управления и делопроизводство [Текст]: учебник для вузов. - М.: Юрайт, 2014.- 576 с.   1 экз
2. Пшенко, А. В.  Документационное обеспечение  управления [Текст]: учебник для СПО /  А. В. Пшенко, Л.А. Доронина. - 14-е изд.. стер.. - М.: Издательский центр ""Академия"", 2015.- 224 с.- (Профессиональное образование).

Интернет ресурсы:
[bookmark: OLE_LINK138][bookmark: OLE_LINK139]1. Консалтинговая группа Термика. Делопроизводство и электронный документооборот. [Электронный ресурс] - Режим доступа: 
http:// www.termika.ru/dou/ (2017)
[bookmark: OLE_LINK140][bookmark: OLE_LINK141]2. Техническая документация со знаком качества. [Электронный ресурс] - Режим доступа: http://www.tdocs.su (2016)
[bookmark: OLE_LINK142][bookmark: OLE_LINK143]3. Электронно-библиотечная система. [Электронный ресурс] – режим доступа: http://znanium.com/ (2012-2017)












4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения студентами индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:
	

	- применять требования нормативных актов к основным видам продукции (услуг) и процессов;
	Наблюдение за выполнением практических заданий №  6-9.
Оценка выполнения практических заданий № 6-9.
Выполнение индивидуальных заданий различной сложности 


	[bookmark: _Hlk477810892]- применять документацию систем качества;
	Наблюдение за выполнением практических заданий №  1,2.
Оценка выполнения практических заданий № 1,2.
Выполнение индивидуальных заданий различной сложности

	- применять основные правила и документы системы сертификации Российской Федерации;
	Наблюдение за выполнением практических заданий №  3-5.
Оценка выполнения практических заданий № 3-5.
Выполнение индивидуальных заданий различной сложности

	- оформлять организационно-распорядительную и техническую документацию в соответствии с нормативной базой, в т. ч. с использованием информационных технологий;
	Наблюдение за выполнением практических заданий №  10-15.
Оценка выполнения практических заданий № 10-15.
Выполнение индивидуальных заданий различной сложности 


	- использовать унифицированные формы документов.
	Наблюдение за выполнением практических заданий № 10-13.
Оценка выполнения практических заданий № 10-13.
Выполнение индивидуальных заданий различной сложности 

	Знания:
	

	- правовые основы метрологии, стандартизации и сертификации; 
	Опрос по теме 2.1
Тестирование по теме 2.1
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 6-9

	- основные понятия и определения метрологии, стандартизации и сертификации;
	Опрос по 1.3; 1.4
Тестирование по теме 1.3; 1.4
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 3-5

	- основные положения систем (комплексов) общетехнических и организационно-методических стандартов;
	Опрос по 1.4; 2.1; 3.1
Тестирование по теме 1.4; 2.1; 3.1
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 4,5,6- 9

	- показатели качества и методы их оценки;
	Опрос по 1.1; 1,2; 2.2; 3.2
Тестирование по теме 1.1; 1.2; 2.2; 3.2
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 1; 2.

	- системы качества;
	Опрос по 1.1.
Тестирование по теме 1.1.
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 1.

	- основные термины и определения в области сертификации;
	Опрос по 1.3
Тестирование по теме 1.1.
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 1.

	- организационную структуру сертификации;
	Опрос по 1,2.
Тестирование по теме 1,2.
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 2.

	- системы и схемы сертификации;
	Опрос по 1.3.
Тестирование по теме 1.3.
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 3.

	- систему организационно-распорядительной документации;
	[bookmark: OLE_LINK153][bookmark: OLE_LINK154][bookmark: OLE_LINK155]Опрос по теме 3.1-3.2
Тестирование по теме 3.2
Оценка отчетов по выполнению практических работ № 10-13

	- основные понятия нормативно-технической документации;
	[bookmark: OLE_LINK159][bookmark: OLE_LINK160][bookmark: OLE_LINK161]Опрос по теме 3.3
[bookmark: OLE_LINK156][bookmark: OLE_LINK157][bookmark: OLE_LINK158]Оценка отчетов по выполнению практической работы № 14


	- требования к составлению и оформлению документов;
	Тестирование по теме 3.2
Оценка отчетов по выполнению практической работы № 15

	- порядок оформления нормативно-технической документации.
	[bookmark: OLE_LINK162][bookmark: OLE_LINK163]Опрос по теме 3.3-3.4
Оценка отчетов по выполнению практической работы № 14




Критерии оценки:
«Отлично» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, умения сформированы, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, качество их выполнения оценено высоко.
«Хорошо» - теоретическое содержание курса освоено полностью, без пробелов, некоторые умения сформированы недостаточно, все предусмотренные программой учебные задания выполнены, некоторые виды заданий выполнены с ошибками.
«Удовлетворительно» - теоретическое содержание курса освоено частично, но пробелы не носят существенного характера, необходимые умения работы с освоенным материалом в основном сформированы, большинство предусмотренных программой обучения учебных заданий выполнено, некоторые из выполненных заданий содержат ошибки.
«Неудовлетворительно» - теоретическое содержание курса не освоено, необходимые умения не сформированы, выполненные учебные задания содержат грубые ошибки.
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